北京理工大学    材料     学院勤工助学岗位设置一览表
联系人：常云鹏       联系电话：68913938      学生报名电子邮箱：changyp@bit.edu.cn
	岗位名称
	工作职责
	需求人数
	应聘条件

	办公室助理
	办公室日常事务，如资料整理，材料收集，文件传送，文字录入
	5
	认真负责、能熟练使用电脑

	网络维护员
	网站维护、网页设计、计算机安全、网络安全
	1
	熟悉windows操作系统和网页制作工具，具备网页制作和编程、网站维护的能力

	平面设计员
	宣传设计、策划设计制作
	2
	具有平面设计能力，能熟练操作CORELDRAW、PHOTOSHOP等图形软件

	学生联络员
	协助学院进行学生管理工作
	4
	有较丰富的学生工作经验

	社团组织员
	负责学生社团日常工作
	2
	有较丰富的学生社团工作经验

	资料室管理员
	
	
	

	实验室管理员
	
	
	


注：学生报名申请表将直接发送至用人单位邮箱内，请及时查看及聘任。
